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Положение о переводе обучающихся по программам
высшего образования, реализуемых в университете

СК-П-___-___-2025

1. Общие положения

1.1 Настоящее положение устанавливает требования к процедуре перевода обучающихся в
АНО ВО «Камский инженерно-технологический университет» (далее АНО ВО «КИТ
Университет», университет) по программам высшего образования — программам бакалавриата,
программам магистратуры в АНО ВО «КИТ Университет».

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29
декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом АНО ВО «КИТ
Университет».

1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия и термины:
Образовательная организация — образовательная организация высшего образования.
Образовательная программа (профиль, направленность) -образовательная программа
высшего образования — программа бакалавриата, магистратуры, ориентированная на
конкретные области знания и (или) виды профессиональной деятельности (далее по тексту —
образовательная программа).

Обучающиеся, студенты— лица, осваивающие образовательные программы высшего
образования.

Договор об образовании- договор, заключаемый при приеме на обучение за счет средств
физических и(или) юридических лиц.

Платные места- места, на которых обучаются студенты по договорам об образовании.
Платное обучение — обучение с полным возмещением затрат на обучение юридическими

или физическими лицами на договорной основе (обучение за счет собственных средств
предприятий, организаций, граждан).

Перевод— переход обучающегося (без отчисления) для продолжения образования с одной
образовательной программы по направлению подготовки на другую, а также смена
обучающимся в пределах уровня образования формы обучения, финансирования, сроков
обучения, учебной группы внутри образовательной организации.
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1.4. При решении вопроса о переводе обучающихся учитываются права и охраняемые
законом интересы граждан, интересы государства и общества, а также права, интересы и
возможности университета.

1.5. Перевод обучающихся по договору осуществляется в соответствии с условиями
заключаемого договора об образовании.

1.6. Во время экзаменационной сессии перевод обучающихся не осуществляется.
1.7. Настоящее Положение распространяется на обучающиеся все формы и сроков

обучения.
1.8. Вопросы о переводе обучающихся в АНО ВО «КИТ Университете» решаются ректором

университета или проректором по учебной работе на основании представленных документов по
согласованию с начальником УМУ.

1.9. Настоящее Положение не регулирует порядок перехода обучающихся с платного
обучения на бесплатное.

2. Требования к процедуре перевода обучающихся

2.1. Обучающимся в университете в соответствии с законодательством РФ гарантируется
свобода перехода с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую в
порядке, установленном настоящим Положением.

2.2. Перевод обучающихся с одной образовательной программы на другую, перемена
формы обучения допускаются в течение месяца с начала периода обучения в семестре для очной
формы обучения и до начала сессии для заочной и очно-заочной форм обучения.

2.3. Перевод обучающихся первого курса в начале первого семестра с одной
образовательной программы на другую, перемена формы обучения допускается только на
платном обучении с учетом результатов вступительных испытаний при наличии вакантных мест.

2.4. Перевод обучающихся по образовательным программам высшего образования
осуществляется:

— с программы бакалавриата на программу бакалавриата;
— с программы магистратуры на программу магистратуры;
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2.5. Если при переводе с одной образовательной программы и (или) формы обучения на
другую возникает разница в учебных планах, обучающийся переводится на обучение по
индивидуальному учебному плану, о чем делается в заявлении о переводе.

Индивидуальный учебный план составляется на учебный год; в него включаются
изученные дисциплины, подлежащие перезачету и дисциплины разницы в учебных планах.
Вопрос о возможности перезачета дисциплин решает профильная кафедра, реализующая данную
дисциплину.

2.6. Разница объема дисциплин учебных планов должна составлять не более 15 зачетных
единиц при условии, что объем программы, реализуемой за учебный год, составляет не более 70
зачетных единиц. В случае если разница объема дисциплин учебных планов превышает
максимально допустимое количество зачетных единиц, обучающемуся должно быть отказано в
переводе, либо предложен перевод с понижением курса (не более чем на 1 курс).

2.7. При освоении образовательной программы обучающимся, который уже имеет среднее
профессиональное или высшее образование и (или) обучается (обучался) по образовательной
программе среднего профессионального или высшего образования, и (или) имеет способности и
( или) уровень развития, позволяющие освоить образовательную программу в более короткий
срок по сравнению со сроком получения высшего образования по образовательной программе в
соответствии с ФГОС ВО, осуществляется ускоренное обучение такого обучающегося по
индивидуальному учебному плану в соответствии с локальным нормативным актом
университета.

Решение об ускоренном обучении принимается ректором университета/проректором по
учебной работе на основании личного заявления обучающегося.

2.8 При переводе допускается одновременное изменение образовательной программы,
формы обучения.

3. Процедура перевода обучающихся с одной образовательной программы и (или)
формы обучения на другую в университете

3.1. Решение о переводе обучающихся с одной образовательной программы и (или) формы
обучения на другую принимает ректор университета / проректор по учебной работе на
основании личного заявления (образцы заявлений студентов размещены на официальном сайте
АНО ВО «КИТ Университет» в разделе Обучение).
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3.2. Обучающийся подает заявление на имя ректора с просьбой о переводе в учебно-
методическое управление. В заявлении указываются наименование образовательной программы,
направление подготовки, курс, форма обучения, финансирование. Если обучающийся
переводится в рамках одной образовательной программы, к заявлению прикладывается учебная
карточка. В случае изменения образовательной программы к заявлению прикладывается справка
о периоде обучения.

3.3. Специалист УМУ определяет дисциплины, подлежащие перезачету и дисциплины
разницы в учебных планах, устанавливает курс обучения, составляет индивидуальный план. В
заявлении должны быть указаны дисциплины разницы в учебных планах в зачетных единицах,
дата начала сессии для заочной и очно-заочной форм обучения.

3.4. При положительном решении вопроса о переводе обучающегося, после заключения
договора на обучение (дополнительного соглашения), специалист УМУ формирует проект
приказа о переводе. При переводе студента в рамках одной образовательной программы, а так
же при переводе с одной образовательной программы на другую образовательную программу,
реализуемую в университете, за обучающимся сохраняется зачетная книжка, в которую вносятся
соответствующие изменения, заверенные начальником УМУ (или иного уполномоченного им
лица) и печатью, выдается новый студенческий билет.

3.5. В учебную карточку и зачетную книжку включаются дисциплины и оценки,
полученные в результате ликвидации разницы в учебных планах в соответствии со сроками,
установленными индивидуальным планом обучающегося.

4. Порядок утверждения и изменения Положения
4.1. Настоящее Положение утверждается, изменяется и дополняется решением Ученого

совета АНО ВО «КИТ Университет» в порядке, определенным Уставом АНО ВО «КИТ
Университет».
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